
Werkvoorbereiden Tuinen – De planinventarisatie 

1 

 

2 De planinventarisatie 

 

2.1 Inleiding 

Inleiding 
In dit hoofdstuk leer je hoe je gegevens uit tekeningen haalt en je leert ze rubriceren en 
ordenen. Deze gegevens zijn nodig als eerste stap naar de begroting. Daarnaast leer je 
een bestek lezen. 
Dit hoofdstuk bestaat uit de volgende paragrafen: 

• Het uittrekken van ontwerptekening; 
• Bestellijsten; 
• Bestek en werkomschrijving. 

Bij de plan-inventarisatie zijn er diverse uitgangssituaties. Je kan over de volgende 
informatiebronnen of een combinatie daarvan beschikken: 

• Ontwerptekening; 
• Matenplan; 
• Bestek; 
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• Werkomschrijving; 
• Beplantingsplan. 

In deze lesstof gaan we uit van twee veel voorkomende uitgangssituaties: 
Het werk moet worden voorbereid vanaf een ontwerptekening met beplantingsplan. 
De voorbereiding wordt gemaakt vanuit een bestek. 
Als ervan het te maken werk een goed bestek aanwezig is dan kun je vanaf dit bestek 
direct een begroting en offerte maken. Is er alleen maar een ontwerptekening en een 
beplantingsplan beschikbaar dan moetje alvorens de begroting en de offerte gemaakt 
kan worden de tekeningen inventariseren op de oppervlakten en hoeveelheden. 

2.2 Het uittrekken van ontwerptekening 

Ontwerptekening 
Meestal, vooral bij de grotere tuinen, is er een ontwerptekening gemaakt. Het tot stand 
komen van een ontwerp is een proces op zichzelf. De wensen van de opdrachtgever 
worden door de ontwerper vertaald naar een ontwerp. Eerst wordt er een schetsontwerp 
gemaakt en tenslotte een definitief ontwerp. 
 
Een ontwerptekening is een tekening met plattegrond, meestal aangevuld met 
doorsneden, aanzichten en perspectieven, waarop het ontwerpplan is afgebeeld. 
 
Op deze tekening staan veel gegevens die voor de uitvoering van belang zijn, zoals: 

• Schaal, de verhouding waarin de tekening tot de werkelijkheid staat; 
• Stempel, waarin o.a. gegevens over opdrachtgever en werk; 
• Legenda, een lijst die aangeeftwatde symbolen betekenen; 
• Hoogteverschillen; 
• Dode materialen, zoals bestrating, schutting, vijver, vlonders en muurtjes. Deze 

onderdelen zijn soms verder uitgewerkt in detail¬tekeningen; 
• Beplanting, de invulling van deze beplanting is verder uitgewerkt op een 

beplantingsplan. 
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Loop bij het lezen als het ware door de tuin heen. Op deze wijze kom je alle elementen 
die uitgevoerd moeten worden tegen. 

Een kadasterkaart en andere tekeningen kunnen ook van nut zijn, omdat hiermee een 
totaalbeeld van het object en zijn omgeving verkregen kan worden. Hierop kun je 
bijvoorbeeld zien hoe de bereikbaarheid van het object is in verband met de aanvoer van 
materialen e.d. 
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Matenpian 
In sommige gevallen is er van de ontwerptekening een matenpian of uitzettekening 
gemaakt. Hiermee kan later in het veld gewerkt worden. Omdat op deze tekening de 
meetcijfers vermeld staan kan je de hoeveelheden direct berekenen. Dit is nauwkeuriger 
dan met een schaallat de maten uitpassen van een ontwerp, hierdoor kunnen vooral bij 
een grote schaal meet-onnauwkeurigheden voorkomen worden. Van een matenpian kan 
je hoeveelheden, m1 en m2, halen die voor de inventarisatie belangrijk zijn. 

Een uitzettekening ofmatenplan is een tekening met plattegrond waarop de belangrijkste 
lijnen, punten en hoogten van het ontwerp, alsmede de afstanden van onderdelen tot 
deze lijnen of punten, zijn aangegeven. 

Daarnaast is het natuurlijk mogelijk dat op de oorspronkelijke ontwerptekening maten 
gezet zijn, zowel voor het uitzetten als nu voor de werkvoorbereiding. 

Lijst objectgegevens 
Voordatje de arbeid kan gaan begroten is het erg handig om een lijst te hebben met de 
gegevens van het aan te leggen object. Hiervoor gebruikje het object gegevensformulier. 

  

 

Verwerkingsopdracht 2: 
Inventariseren van ontwerp 
Bereken de oppervlakten van een door de school aan te reiken voorbeeld tuinplan. 
Gebruik daarbij het voorbeeld formulier Lijst oppervlakten. 

2.3 Bestellijsten 

Besteliijsten 
Vanaf het ontwerp en het beplantingsplan moetje besteliijsten maken. Deze lijsten zijn 
zowel voor intern gebruik (de uitvoerder van het werk) als extern gebruik (de leveranciers 
van de diverse materialen). Maak ze daarom gerubriceerd en gealfabetiseerd zodat er 
alle benodigde gegevens vanaf te lezen zijn. Vanaf deze besteliijsten wordt het materiaal 
besteld. 
Besteiiijst Een bestellijstis een lijst waarop aantallen, soorten kwaliteit (lever¬maten) 
vermeld staan. 

Achtereenvolgens komt het maken van de volgende bestellijsten aan de orde: 
Beplanting; 
Dode materialen; 
Meststoffen; 
Grond. 

 
Bestellijst beplanting 
Deze lijst is afgeleid van de beplantingslijst van het beplantingsplan. Hierop staan de 
volgende rubrieken: 
Aantal; 
Soort; 



Werkvoorbereiden Tuinen – De planinventarisatie 

5 

 

Leeftijd en aard; 
Lengte in cm; 
Stamomtrekincm; 
Gemiddelde doorsnede in cm; 
Opmerkingen. 

 

De kwaliteitseisen geef je aan door een codering. Deze codering kom je in veel 
catalogussen van (handels-)kwekers tegen en geeft aan wat je kan krijgen. Raadpleeg 
de catalogus van de leveranciers waarbij je het plantmateriaal bestelt, zo is er 
afstemming tussen vraag en aanbod. Wees duidelijk in je bestellingen. Hieronder zie je 
een overzicht van veel gebruikte aanduidingen en hun afkortingen. 
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In het bestek, met de daarbij behorende plantenlijst, kunnen nog aparte eisen zijn 
opgenomen. Deze kunnen betrekking hebben op: 

• Veredelingshoogte; 
• Onderstam; 
• Kluit/wortelpruik diameter; 
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• Lengte/dikte verhouding; 
• Vertakking; 
• Kroonvorm. 

Er kan ook verwezen worden naar vakinformatie, bijvoorbeeld 'Kwaliteitsnormering Laan-
en Parkbomen', waarin je omschrijving van de specifieke eisen kunt terug vinden. 

Verwerkingsopdracht 3: 
Het maken van een bestellijst beplanting 
Maak met behulp van een voorbeeld beplantingsplan de bestellijst. Gebruik hiervoor de 
voorbeeld bestellijst (uit de Standaard). 

Bestellijst dode materialen 
De gegevens voor een bestellijst dode materialen haal je uit de ontwerptekening. Op 
deze lijsttref je een aantal rubrieken aan: 

• Aantal; 
• Soort; 
• Afmeting; 
• Kwaliteitseis. 
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Aantal 
Bij het berekenen van de hoeveelheden is geen rekening gehouden met verliezen door 
breuk, inklink e.d. Hiervoor zijn geen vaste percentages te geven, het is afhankelijk van 
het ontwerp, de verwerkingswijze of het materiaal. Kleine paadjes geven een groter 
verliespercentage dan grote paden. 
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Zet het percentage verlies, dat je verwacht, op je totaallijst van dode materialen neer. 
Later, bij de nacalculatie, kun je dan zien of je materiaal tekort kwam of over had. Zo 
ontwikkel je eigen ervaringsnormen. 

Soort 
Wees bij het vermelden van de soort op de lijst zo volledig mogelijk, dus materiaal, kleur, 
type, e.d. 

Afmeting 
De maten, hoogte, lengte, dikte, diameter, van hetprodukt in meters of millimeters 

Kwaliteit 
Voor vele bouwstoffen bestaan standaardeisen en keurings¬voorschriften. Veel 
materialen worden gekeurd door instituten zoals KOMO, KIWAen KEMA. De keuring 
gebeurtvolgens NEN-normen. Deze gekeurde materialen worden voorzien van een 
keurmerk of begeleidend certificaat. 

Als je eerst een totaallijst van dode materialen maakt, werkt dat overzichtelijk. Deze 
totaallijst splits je vervolgens op naar de verschillende leveranciers. 

Meststoffen 
Door eerst een grondmonster te (laten) steken ( zie hoofdstuk 1, paragraaf 1.5) en dit 
vervolgens te onderzoeken in een laboratorium weet je precies welke bemesting er 
uitgevoerd moet worden. Er zijn verschillende instellingen, die dit doen. De resultaten 
van zo'n onderzoek worden vastgelegd in een verslag van onderzoek. Hierin staan de 
waardering van de bemestingstoestand, het analyseresultaat, de streefgetallen en het 
advies. Dit advies is het uitgangspunt voor het opstellen van de lijst meststoffen. De 
hoeveelheden worden per 100 m2 aangegeven. Je rekent deze hoeveelheden om naar 
de werkelijke oppervlakten. Soms zijn de geadviseerde hoeveelheden uitgedrukt in 
kilogram zuivere meststof dan moetje dit omrekenen in kilogram kunstmeststof. Indien er 
ook organische mest gegeven wordt moeten de hoeveelheden, die in deze mest 
voorkomen van het bemestingsadvies afgetrokken worden. 

Enkele onderzoekbureaus: 

• Bedrijfslaboratorium voor grond en gewasonderzoek te Oosterbeek. 

• Centraal Bodemkundig Buro Deventer 
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2.4 Bestek en werkomschrijving 

Bestek en werkomschrijving 
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Steeds meer wordt er in de groenvoorziening van bestekken gebruik gemaakt om zo 
doeltreffend mogelijk te kunnen werken. Het schrijven van een bestek gebeurt door 
personen, die daar speciaal voor opgeleid zijn. In dit blok moet je de bestekken kunnen 
lezen en vertalen naar de werksituatie. In deze leerstof maken wij gebruik van het 
voorbeeld bestek met bijbehorende Standaard. 

Een bestek is een beschrijving van het werk, de daarbij behorende tekeningen, de voor 
het werk geldende voorwaarden, de nota van inlichtingen en het proces-verbaal van 
aanwijzing. 

Toelichting van bovenstaande begrippen: 

• De beschrijving van het werk: hierin worden de volgende vragen beantwoord: wat, 
hoeveel, waar, waarvan, onder welke  voorwaarden en wanneer; 

• De nota van inlichtingen: verslag van vragen die over dit bestek zijn gesteld; 
• Het proces-verbaal van aanwijzing: een verslag van de aanwijzingen die gegeven 

zijn in hetterrein. 

Het bestek heeft diverse functies: 

• Zakelijke en juridische: rechten, plichten en risico's; 
• Communicatiemiddel: overdracht van kennis en bedoelingen; 
• Uitgangspunt voor calculatie en raming; 
• Leidraad voor uitvoering: wat, waarvan, hoeveel onder welke voorwaarden; 
• Prestatie-beschrijving: wat zijn de verplichtingen van de aannemer en de 

opdrachtgever; 
• Controlemiddel. 

Sinds enkele jaren kennen we in de groenvoorziening de zogenaamde 
standaardbestekken. Dit zijn bestekken, die volgens een bepaalde manier, de 
zogenaamde RAW-systematiek, opgezet zijn. In de weg- en waterbouw werkte men hier 
al langer mee. De geschreven gedeelten van een standaard bestek bestaan uit het 
besteksgedeelte, een inschrijvingsstaat en een inschrijvingsbiljet. 

Het besteksgedeelte bestaat uit drie delen: 

Deel 1: Algemeen 

• Gegevens van belang voor de gunning; 
• Globaal inzicht in het werk. 

Deel 2: Beschrijving 
2.1 Algemene gegevens 

• Tekeningen; 
• Peilen, hoofdafmetingen. 

2.2 Nadere beschrijving 

• Beschrijving van alle benodigde 'klussen' in besteksposten. 

Deel 3: Standaard bepalingen 
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• Algemene en administratieve bepalingen; 
• Technische bepalingen. 

Deze standaard bepalingen zijn voor het merendeel in de 'Standaard 2005' opgenomen. 

In Deel 2 van het bestek vind je de besteksposten, die worden ontleend aan de 
resultaatsbeschrijvingen. De besteksposten beschrijven: 

• Het gevraagde resultaat, de benodigde bouwstoffen (meststoffen, plantmateriaal 
e.d.) en de hieraan te stellen kwaliteitseisen; 

• De te verrichten werkzaamheden. De wijze van uitvoering en keuze van inzet 
materiaal bepaal jezelf. 

Ook vind je de projectgegevens, zoals de situering. 

 

De kolommen die hierin voorkomen zijn o.a.: 
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• Omschrijving, hierin de besteksposten, resultaatsverplichtingen en tussen 
hoofdjes; 

• Eenheid, alle eenheden zowel de eenheid die behoort bij de hoeveelheid 
resultaatsverplichting, als de eenheid van een hoeveelheid bouwstof; 

• Hoeveelheid resultaatsverplichting, dit zijn de hoeveelheden waarop betaald c.q. 
verrekend wordt; 

• Ven NV, met een kruisje wordt aangegeven of de hoeveelheid 
resultaatsverplichting verrekenbaar (V) of niet verrekenbaar (NV) is; 

• Hoeveelheid bouwstof, dit geeft op overzichtelijke wijzede hoeveelheden. Met 
behulp van deze kolom kun je o.a. bestellijsten maken; 

• L en TB, met een kruisje wordt aangegeven of de hoeveelheid bouwstof door jou, 
de aannemer, geleverd (L) moetworden of door de opdrachtgever ter beschikking 
wordt gesteld (TB) 

Een bestek is voor de werkvoorbereiding belangrijk, het beschrijft het resultaat en de te 
gebruiken bouwstoffen en de hoeveelheden. Daarmee maak je een keuze voor de 
benodigde werkzaamheden. Ook bepaal je met welk personeel, materieel en 
hulpmiddelen het werk uitgevoerd wordt en of je werkzaamheden uitbesteedt. 

Verwerkingsopdracht 4: 
Het lezen van het bestekken 
Beantwoord aan de hand van het voorbeeld bestek en de Standaard de volgende 
vragen: 

1 Wanneer is dit bestek geschreven? 

2 Wie is de opdrachtgever? 

3 Wat betekenen de letters R.A.W.? 

4 Wat betekenen de letters U.A.V.? 

5 Uit hoeveel gedeelten bestaat dit bestek? 

6 Wat is de onderhoudstermijn van dit object? 

7 Wat betekent een kruisje in de kolom L? 

8 De hoofdcode in dit bestek begint meestal met 51. Welke categorie is code 51 ? 

9 Hoeveel kilogram meststof moet er gestrooid worden? 

10 Wie zorgt er voor de levering van kunstmest en de stalmest? 

11 Waarom wordt het haagknippen in vierkante meters vermeld en niet in strekkende 
meters? 

12 Wat verstaat de Standaard onder snoeien? 

13 Wat wordt verstaan onder zwerfvuil? 
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14 Wie stelt de mobiele versnipperaar ter beschikking? De aannemer of de 
aanbesteder? 

15 Wat verstaat men onder een stelpost? 

16 Met welke hoofdcode begint het hoofdstuk stelpost? Welke catagorie is deze 
hoofdcode?. 

17 Wat betekenen de letters CROW? 

18 Mogen prijsverhogingen van bouwstoffen doorberekend worden? Waarom wel/niet? 

19 Mogen er volgens dit bestek bestrijdingsmiddelen worden gebruikt? 

20 Mag de aannemer onder alle weersomstandigheden het werk uitvoeren? 
 
Werkomschrijving 
Het werken met bestekken is vooral voor wat kleinere objecten nog geen algemeen 
goed. Vaak worden daarom nog werkomschrijvingen gemaakt. Onduidelijke 
werkomschrijvingen kunnen echter aanleiding geven tot problemen bij de uitvoering en 
oplevering. Dit is mede de reden van het standaardiseren van de werkomschrijving, 
waaruit het bestek is voortgekomen. Zo lang de bestekssystematiek nog niet voor alle 
groenobjecten toegepast wordt, is het maken van een werkomschrijving beter dan 
mondelinge of zelfs geen afspraken. 

Een werkomschrijving is een korte aanduiding van de uit te omschrijving voeren 
werkzaamheden. 

2.5 Samenvatting 

Om een juiste begroting te kunnen maken moet je eerst informatie verzamelen over 
hoeveelheden "bouwstof". Het verzamelen van de informatie noemen we inventariseren. 
De inventaristie gegevens worden verwerkt op de bestellijsten. Deze bestellijsten hebben 
we nodig om het benodigde materialen te bestellen en de getallen hebben we nodig om 
het werk te kunnen begroten. 

 


